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Zapytanie ofertowe nr 7 /ECDL Core/ 2013
W SPRAWIE OFERTY NA PRZEPROWADZENIE SZKOLENIA I EGZAMINOW
ECDL Core

Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej ,ZETO” Sp. z 0.0. z siedzibg w Lublinie, realizujacy projekt:

»Wyzsze kompetencje informatyczne 50+ ECDL”
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013,
Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,
Dziatanie 9.6 Upowszechnienie uczenia sie dorostych,
Poddziatanie 9.6.2 Podwyzszanie kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykdw obcych,

wspoffinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zwraca sie z uprzejmg prosba o przedstawienie oferty cenowej na ustuge organizacji i przeprowadzenia.

Zwracamy sie z prosba o przedstawienie ceny brutto na realizacje ustugi przeprowadzenia szkolenia
i egzaminéw ECDL Core na terenie wojewddztwa lubelskiego — cena za jedna godzine lekcyjng wiaczajac
przeprowadzanie egzaminow.

I. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie prowadzone z zachowaniem zasady konkurencyjnosci w toku realizacji Projektow
wspoftfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
ktéorych warto$¢ przekracza wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty wynikajgcej z umowy
o dofinansowanie projektu, w rozdziale dotyczagcym konkurencyjnosci.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Charakterystyka przedmiotu zamdéwienia wraz z wymogami i warunkami ustugi zostata
okreslona w zatgczniku nr 1, ktéry stanowi integralng czes¢ Zapytania.

2. Ustuga przeprowadzenia szkolenia i egzaminow ECDL Core dla grup szkoleniowych na terenie
wojewoddztwa lubelskiego.

3. Lokalizacja szkolen - przykladowe miejscowosci, gdzie Zamawiajgcy planuje realizacje grup
szkoleniowych:

a. Krasnik i okolice
b. teczna i okolice
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Parczew i okolice

Swidnik i okolice

Zamos¢ i okolice

Chetm i okolice

Lublin i okolice ( Zakrzéwek, Piaski).

@~ooo

Inne réwniez, jezeli na danym terenie Zamawiajacy zbierze i zakwalifikuje grupe szkoleniowa.

Oferent moze wybra¢ jedng lub kilka lokalizacji z podanych przez Zamawiajgcego, wpisujace je w
ofercie.

Zamawiajgcy zapewnia: grupe uczestnikéw sale szkoleniowg, podrecznik wspomagajgcy nauke
i niezbedny sprzet komputerowy, na ktérym bedg realizowane szkolenia i egzaminy.

Zamawiajgcy zakupi réwniez egzaminy i udostepni mozliwo$¢ ich zdawania — organizacja samego
egzaminu lezy po stronie Oferenta.

Ustuga polega na kompleksowym przeprowadzeniu szkolenia metodami warsztatowymi w przypadku
potrzeby dodatkowych materiatéw w postaci skryptéw — ich przygotowanie i powielenie lezy w gestii
Oferenta.

Ill. Nazwa i kod okreslone we Wspolnym Stowniku Zamoéwien:

1.
2.

kod CPV 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
kod CPV 80533100-0 - Ustugi szkolenia komputerowego

IV. Termin wykonania zaméwienia:

1.

Zapytanie dotyczy grup szkoleniowych planowanych do realizacji od miesigca pazdziernika do konca
trwania projektu tj. do miesigca grudnia 2014r. W sumie 14 grup szkoleniowych w catym wojewddztwie
lubelskim.

Zamawiajgcy informuje, ze realizacja poszczegdlnych szkolen zgodnie z zatozonym harmonogramem
moze odbywac sie w tym samym czasie np.: jedna grupa weekendowa ( sobota — niedziela) a druga w
dni robocze ( poniedziatek-piatek). Szczegdty do uzgodnienia podczas konstruowania harmonogramu dla
kazdej grupy.

V. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

1.

O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Oferenci:

1) uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym,
2) posiadajgcy doswiadczenie w realizacji przedmiotu zamowienia,
3) dysponujgcy stosownymi uprawnieniami i kwalifikacjami do wykonania zaméwienia.

VI. Wymogi dotyczace zamowienia.

1.

VII.

Oferent zobowigzany jest do podania w ofercie ceny brutto za wykonanie 1h (lekcyjnej) przedmiotu
zamowienia.

Obowigzkiem Oferenta jest wypeti¢ formularz ofertowy dokonujgc obliczen wedtug zasad uznanych
w rachunkowosci, uwzgledniajac podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na
podstawie odrebnych przepiséw podlega obcigzeniu podatkiem od towarédw i ustug oraz podatkiem
akcyzowym — nalezy dokona¢ naliczenia zgodnie z obowigzujgcymi w terminie sktadania oferty
przepisami.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Oferent z tytulu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji ustugi.

Oferent zobowigzany jest do podania w ofercie doswiadczenie zawodowego w zakresie szkolen
informatycznych przynajmniej 2 lata tzn. wykaza¢ co najmniej 2 letni staz pracy w obszarze ECDL Core
lub réwnowaznych.

Kryteria oceny ofert.

1. Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu
o kryterium cena - 100 %.

2. Maksymalng ilos¢ punktéw tj. 100 w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtansza oferta.
3. Ceng podlegajgcg ocenie jest wartos¢ brutto oferty. Cene oferty stanowi tgczna wartos¢ brutto.
Punkty przyznawane za kryterium 100% cena bedg naliczane wg nastepujgcego wzoru:
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Najnizsza cena oferty
Liczba punktow = x 100
Cena badanej oferty
4. W przypadku identycznej ilosci punktow oferentéow 1 i 2 miejsca — oferenci zostang zaproszeni na
negocjacje ustne/ telefoniczne lub komunikacja bedzie przebiegata drogg elektroniczna.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra otrzyma najwiekszg
liczbe punktéw. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

6. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o przyjete kryteria oceny ofert. Umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana,
Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zaméwienia.

7. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty.

1.

5.
6.

Wykonawca moze zilozy¢é tylko jedng oferte na JFormularzu  Oferty Wykonawcy”
stanowigcym Zatgcznik Nr 1 Zapytania ofertowego oraz stosowne o$wiadczenia.

Oferta powinna by¢ czytelna, ztozona w jezyku polskim oraz podpisana przez Wykonawce lub osobe
uprawniong. W przypadku przesytania drogg elektroniczng — powinny to by¢ skany podpisanych
dokumentow.

Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki, dopiski) powinny by¢ podpisane lub
parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedg uwzgledniane.

Przed uptywem terminu skfadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
wycofa¢ oferte.

Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Wybrany Wykonawca podpisze umowe z Zamawiajgcym, w ramach ktorej bedzie Swiadczona ustuga.

IX. Forma, miejsce i termin skfadania ofert.

1.

Forma oferty: oferte mozna zlozy¢, osobiscie, korzystajac z poczty tradycyjnej lub elektronicznej
z opisem na kopercie lub w tytule wiadomosci numer postepowania,

tj. Zapytanie ofertowe nr 7 /ECDL-core/ 2013 .

Oferty, ktére nie zostang oznaczone zgodnie z powyzszym opisem, nie bedg podlegaty ocenie.

Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Miejsce ztozenia oferty: Zaktad Elektronicznej Techniki Obliczeniowej ,ZETO” Sp. z 0.0., Al. Krasnicka
35, 20-718 Lublin (Biuro projektu pokdj nr 206) adres e-mail: cnt2@zeto.lublin.pl .

Termin ztozenia oferty do dnia: 18.10.2013r. O wynikach postepowania oferenci zostang powiadomieni
drogg elektroniczng i telefonicznie na wskazane w ofercie adresy i numeréw telefonéw. Szczegoty
dotyczace postepowania bedg dostepne w Biurze projektu.

X. Uniewaznienie postepowania.

1.

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia postepowania lub zmniejszenia zamdwienia, w przypadku
kiedy cena zamodwienia bedzie wyzsza niz kwota, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia.

Zamawiajgcy ponadto zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamknigcia zapytania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. Z tego tytutu
nie przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego (oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujgcych im roszczen).

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego
zapytania ofertowego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajgcego do zadnego okreslonego dziatania.
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5. Ogloszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajacego do akceptacji oferty,
w catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawarto$¢ cenowg i nie zobowigzuje do sktadania wyjasnien
czy powodoéw akceptacji lub odrzucenia ofert.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnaciji
z podpisania umowy przez oferenta, ktory zostat wybrany.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ negocjacji szczegotowych warunkoéw realizacji umowy
Z najlepszymi oferentami.

8. O miejscu i doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi wybranego Oferenta.

XI. Osoby do kontaktow:
Leszek Birszel - Menedzer projektu
tel: + 48 81 718 42 16, e-mail: cnt2@zeto.lublin.pl

Bozena Wielgus - Specjalista ds. monitorowania projektu
tel: + 48 81 718 42 09, e-mail: cnt2@zeto.lublin.pl

XIl. Wykaz zatacznikow:

Charakterystyka przedmiotu zamoéwienia

Formularz oferty oraz o$wiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym.
CV i deklaracja uczestnictwa oferenta.

Oswiadczenia oferenta

PowbdpE

Z powazaniem, w imieniu Zamawiajgcego

Prezes Zarzadu

Jerzy Olejarz
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Zatacznik nr 1 - Charakterystyka przedmiotu zamoéwienia.

Zatrudnienie Trenera do przeprowadzenia szkolenia i egzaminéw ECDL Core dla minimum 1 grupy szkoleniowej
na terenie wojewodztwa lubelskiego.

W ramach projektu ,,Wyzsze kompetencje informatyczne 50+ ECDL”

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013,

Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach,

Dziatanie 9.6 Upowszechnienie uczenia sie dorostych,

Poddziatanie 9.6.2 Podwyzszanie kompetencji oséb dorostych w zakresie ICT i znajomosci jezykdw obcych,

wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,
zwraca sie z uprzejma prosba o przedstawienie oferty cenowej na ustuge organizacji i przeprowadzenia.

1. Grupa docelowa uczestnikéw szkolen:

Osoby w wieku 25 - 65 lat, legitymujgcych sie maksymalnie srednim wyksztatceniem, ktére z wtasnej inicjatywy
sg zainteresowane podniesieniem kompetencji informatycznych na poziomie ECDL Core.

Grupa priorytetowg sg kobiety, osoby w wieku 50+ oraz osoby zamieszkujace tereny wiejskie.

Warunkiem zorganizowania szkolenia w danej miejscowosci jest zrekrutowanie przez Zamawiajgcego minimum
10 0s6b. Liczebnos¢ grupy szkoleniowej min. 10 a 14 uczestnikéw.

1) Praca w oparciu o zawartg umowe.
2)  Godziny realizacji ustugi: minimum 6 godzin lekcyjnych kazdego dnia szkoleniowego.
3) Do zadan trenera bedzie nalezec:

. dojazd do miejsca szkolenia,

. przygotowanie i przeprowadzenie szkolen i egzamindw umozliwiajgcych uzyskanie przez
uczestnikow szkolenia Certyfikatu ECDL Core w miejscach opisanych w tabeli powyzej, czas
trwania to maksymalnie 110 godzin lekcyjnych.

. systematyczne prowadzenie dziennika zaje¢ na podstawie kidérego bedzie dokonywana wyptata
naleznego wynagrodzenia,
. raportowanie do Zamawiajgcego o nieobecnosciach i przebiegu szkolenia.

4)  Program szkolenia powinien by¢ zgodny z programem zatwierdzonym przez Polskie Towarzystwo
Informatyczne dla poziomu ECDL Core tj:

a) Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych
b) Uzytkowanie komputerdw i zarzgdzanie plikami
c) Przetwarzanie tekstow

d) Arkusze kalkulacyjne

e) Uzytkowanie baz danych
f) Grafika menedzerska i prezentacyjna
9) Przeglgdanie stron internetowych i komunikacja

2. Wymagane kwalifikacje Trenera:

1) potwierdzone kwalifikacje trenera i egzaminatora na poziomie ECDL Core

2) doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu zaje¢ dla dorostych - co najmniej 2 lata od ztozenia oferty,
odpowiadajgcy swoim rodzajem ustugom stanowigcym przedmiot zamowienia - za spetnienie
warunku zamawiajacy uzna, jezeli Oferent ztozy o$wiadczenie ( zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
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do weryfikacji danych dokumentéw (np, umoéw, zaswiadczen, podziekowan, listow referencyjnych
itp.).

3. Inne wymagania:

Szkolenia mogg by¢ prowadzone w dni robocze przed i popotudniu jak réwniez w soboty i niedziele, w
zaleznosci od ustalen Zamawiajacego i preferencji grupy w danej miejscowosci.



